Detalhe de Oferta de Emprego

Caracterizacao da Oferta

Codigo da Oferta:
Tipo Oferta:
Estado:

Nivel Organico:
Orgao / Servigo:

Regime:

Carreira:

Categoria:

Grau de Complexidade:
Remuneragao:
Suplemento Mensal:

Caracterizacao do Posto de Trabalho:

Requisitos de Admissao

OE202008/0027
Mobilidade Interna
Activa

Ministério da Cultura
Cinemateca Portuguesa - Museu do Cinema, I.P.
Carreiras Gerais
Técnico Superior
Técnico Superior

3

a detida pelo candidato
0.00 EUR

1. Instruir os procedimentos necessarios a aquisicdo de bens e servigos no
ambito do Codigo dos Contratos Publicos - CCP, designadamente:

- Elaborar informacdo/proposta para decisao de contratacao e autorizacdo da
realizagdo da despesa;

- Assegurar a elaboragdo de pegas processuais correspondentes, bem como
toda a tramitagdo, incluindo notificagdes e diligenciar a formagdo do contrato;
- Garantir e apoiar os procedimentos necessarios ao pedido de parecer prévio a
Agéncia para a Modernizagdo Administrativa (AMA) nos procedimentos de
aquisicdo de bens e servigos que o exigem;

- Garantir e apoiar a insercdo de procedimentos de aquisicdo na plataforma
eletrénica de compras, incluindo os documentos necessarios a instrugao dos
processos;

- Assegurar a publicitagdo, no Portal dos Contratos Publicos, BASE, dos
elementos referentes a formagdo e execugdo dos contratos publicos;

- Assegurar e monitorizar o acompanhamento da execugao dos contratos de
aquisicdo de bens e servigos;

- Acompanhamento de todos os procedimentos realizados com a Unidade
Ministerial de Compras da Secretaria-Geral da Presidéncia do Conselho de
Ministros (umc pcm);

2. Acompanhar econdmico-financeiramente os projetos e procedimentos
cofinanciados e articular com o orgamento da Cinemateca na vertente
investimento.

3. Organizar e manter atualizado o inventario de todos os bens afetos a CP-MC,
permitindo o reporte periddico do imobilizado no S3CP.

Relacdo Juridica:

Requisitos para a Constituicdo de
Relacgdo Juridica:

Habilitac3o Literaria:
Descricao da Habilitagdo Literaria:

CTFP por tempo indeterminado

a) Nacionalidade Portuguesa, quando ndo dispensada pela Constituicéo,
convengdo internacional ou lei especial;

b) 18 anos de idade completos;

¢) Nao inibicéo do exercicio de fun¢des publicas ou ndo interdicdo para o
exercicio daquelas que se propde desempenhar;

d) Robustez fisica e perfil psiquico indispensavel ao exercicio das funcoes;
e) Cumprimento das leis de vacinacgao obrigatdria.
Licenciatura

Economia, gestdo ou direito, ou outra, se complementada por experiéncia
profissional relevante.



Grupo Area Tematica Sub-area Tematica

Area Tematica

Economia, Gestdo, Administragdo, Economia, Gestdo Economia
Contabilidade
Area Temética Ignorada Area Temética Ignorada Area Tematica Ignorada
Economia, Gestdo, Administragdo, Economia, Gestdo Gestédo
Contabilidade
Locais de Trabalho
Local Trabalho N° Postos Morada Localidade Caodigo Postal Distrito Concelho
Cinemateca 1 Rua Barata Salgueiro, 1269059 LISBOA  Lisboa Lisboa
Portuguesa - n.° 39
Museu do Cinema,
I.P.

Total Postos de Trabalho: 1

N° de Vagas/ Alteracbes

Formagéao Profissional

Outros Requisitos: Formagdo e/ou experiéncia profissional na drea da contratagdo publica;
Conhecimento de linguas estrangeiras;
Conhecimentos de informatica na 6tica do utilizador;
Boas capacidades de planeamento, organizagdo, exigéncia e proatividade;
Boa capacidade de andlise e resolucdo de problemas.

Formalizagao das Candidaturas

Envio de Candidaturas para: recursos.humanos@cinemateca.pt

Contacto: 213596200
Data Publicitagao: 2020-08-03
Data Limite: 2020-08-17

Texto Publicado

Jornal Oficial e Orgao de Comunicagao Social: http://www.cinemateca.pt/Cinemateca/Procedimentos-Concursais.aspx

Texto Publicado em Jornal Oficial:

Observagoes

A selecdo das/os candidatas/os esta condicionada a realizacdo de avaliagdo curricular e, numa segunda fase, de entrevista

profissional de selegao.









