GOVERNODE |

SCargos'/ Carreiras / Categ
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CINEM/

Atribuigoes/ Unidade organica / Iwo.m-ﬂccmr _ Wl N.2 de
competéncias/ Centros de competéncia / | @ Director | e te | Tacnico | Coordenador | assistente | ENCTEBO | pado | Assistente | Area de formacdo académica e/ ou profissional | postos de 0BS.
actividades Area de actividades Digector | ‘Stibdirector de divisao | superior tecnico geral operacional operacional trabalho
Servicos OCﬂ.«mn_OJm_
- - 1 Mapa de Pessoal para 2016 - Artigo 5.2 LVCR 1 (a)
P . 1 1 (b)
Licenciatura ou formac&o profissional em
Assessorar a Direcgdo na elaboragdo e secretariado ou experiéncia funcional de
condugdo de projetos especiais na area do 1 secretariado de direcgdo; dominio oral e escrito de 1
apoio mecenatico e na relagdo com outras inglés e francés; experiéncia em areas relacionadas
instituigdes. com o patrimdnio cinematogréfico; conhecimentos
informaticos na 6ptica do utilizador.
Gabinete de Apoio a
Direcgdo
Apoiar a Direcgdo na gestdo Formacdo profissional em secretariado ou
administrativa, financeira e logistica do experiéncia profissional de secretariado de
organismo, na relagdo com a Tutela e com i direcgdo; conhecimentos de inglés e francés; 1

0s servigcos internos e em tarefas técnicas
diversificadas.

Coordenagdo de todas as atribui¢des da
responsabilidade do ANIM.

Apoiar a Dire¢do do Departamento na
gestdo logistica e administrativa do mesmo
e em tarefas técnicas diversificadas na
drea da conservagdo patrimonial.
Assisténcia logistica as atividades do
departamento.
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Departamento de Arquivo
Nacional das Imagens em
Movimento
(ANIM)

ANIM
Apoio ao Departamento

conhecimentos informéticos na 6ptica do

Grau de licenciatura e formagdo ou experiéncia
profissional relevante na area do cinema e do
patriménio cinematografico.

Formagao profissional em secretariado ou
experiéncia profissional de secretariado de
direcgdo; conhecimentos de inglés e francés;
conhecimentos informéaticos na dptica do
utilizador.

(c)
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VERNO DE

S n.»wmom_ 7 Carreirds / Categ

Atribuicdes/ Unidade organica / m 1 dmmﬂﬂ. _ N ' N.2 de
competéncias/ Centros de competéncia / Director |t 46| Techics : , thcarregsds Area de formagdo académica e/ ou profissional | postos de OBS.
actividades Area de actividades Difecker e divisio | superior técnico geral operacional operacional trabalho
servicos cional
Mapa|de Pessoal para 2016 - l_‘nmmo 5.2 LVCR Licenciatura, formag&o ou experiéncia profissional
relevante nas areas relacionadas com a
conservagao de filmes e demais imagens em
) movimento; preservagao e restauro das imagens
em movimento; operagdes técnicas como
obtencdo de materiais de conservagdo dessas
imagens, tiragem de elementos intermédios e de
novas geragdes de copias.
Licenciatura, formagdo ou experiéncia profissional
relevante nas areas relacionadas com a
Identificacdo, conservagéo e restauro do conservagdo de filmes e demais imagens em
patriménio cinematografico, 1 movimento; conhecimentos relevantes da histéria 1
designadamente identificagdo de materiais do cinema e experiéncia de analise comparativa de
filmicos, anélise de coleccBes, analise materiais filmicos e descri¢do dos mesmos;
comparativa de obras e todas as experiéncia de montagem de materiais filmicos.
operagdes técnicas especializadas na area
da conservagao e do restauro do
patriménio cinematografico. Formagdo ou experiéncia profissional adequada
2 nas areas de conservagao e restauro das imagens 2
em movimento; experiéncia de analise, verificagdo
e reparagdo de materiais filmicos.
Licenciatura, formagdo ou experiéncia profissional
em dreas relacionadas com a conservagao
cinematografica e das demais imagens em
" 1 movimento; conhecimentos relacionados com a )
historia das tecnologias do cinema e a histéria do
ANIM cinema; dominio oral e escrito de inglés e francés;
frea de Conservagio e conhecimentos informéaticos na 6ptica do
Restauro utilizador.
Descricdo documental de obras
cinematograficas, elaboracdo da Licenciatura, formagdo ou experiéncia profissional
Filmografia Portuguesa e do catélogo de relevante nas dreas relacionadas com a
existéncias, investigagdo historica aplicada A conservagdo de filmes e demais imagens em
as obras e colecgBes arquivadas e ao . movimento; conhecimentos relevantes de histéria
Area de Filmografia, 2 2

Patriménio Cinematografico, com
destaque para o patriménio de origem
nacional. Apoio de caracter histérico e
documental a outras édreas fuincionais do
departamento e da CP-MC.
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Catdlogo e Investigagdo
Histérica

do cinema; experiéncia de inventariagdo,
classificacdo, catalogagdo e indexagdo de imagens
em movimento em qualquer suporte e de qualquer
época, formato ou género.
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«.s GOVERNO DE _ “Cdfgos 7 Carreivas / Categ ATECK PORTUGUESAMUSEL DOCINEMA

o . - S T T DALL
Atribuices/ Unidade organica / UGA _ I N.2 de
competéncias/ Centros de competéncia / L Di _:2 Chefe de | Técnic Co sdor | Mesictarte QS:@J,: Encarregado | iAssistente Area de formacdo académica e/ ou profissional | postos de OBS.
- g . e Dire: c "
actividades Area de actividades Rirecter e divisio | superior técnico técnico BEr® operacional | operacional trabalho
servicos operacional
Mapa|de Pessoal para 2016 - Artigo 5.2 LVCR
Licenciatura, formacdo ou experiéncia profissional
Prospeccdo e aquisicdo de Patrimonio relevante nas dreas de conservagdo e preservagao
3 s & NIM ; : ,
Cinematografico, elaboragdo de contratos A de filmes e demais imagens em movimento;

de depdsito, relagdo com depositantes, i 3 conhecimentos relevantes de histéria do cinema; 3
o N - ) Area de Aquisigdo e o : - -

supervisdo do acesso as colecgdes e apoio P experiéncia de inventaria¢do e descricdo

ainvestigadores e utilizadores do arquivo. documental de imagens em movimento;

conhecimentos de legislagdo cinematografica.

Prospecgdo, conservagao, restauro e
catalogagdo de patriménio de imagens em

movimento registado em suportes de - ” B
conservagao de filmes e demais imagens em

imagem electrénica. Transferéncia de . . T
g . L ANIM movimento; conhecimentos relevantes da histéria
contetdos e suportes fotoquimicos para 1 1 2

do cinema e da histdria da tecnologia do cinema;

suportes de imagem electronica, analdgica| Area de Novos Suportes Q ! @ a8 14 ;

ou digital. Operacio d . t conhecimento e experiéncia relevantes das novas
u digital. 3o de equipamentos

= i " 5 tecnologias das imagens em movimento, em
especializados em areas relacionadas com

" e particular a tecnologia digital.
as novas tecnologias audiovisuais.

Licenciatura, formacdo ou experiéncia profissional
relevante nas dreas relacionadas com a

Formagdo ou experiéncia profissional no &mbito do
Visionamento e projec¢do de imagens de visionamento e da projec¢do de cinema e video;

. : ANIM ; sy :
arquivo. Controlo de qualidade de 1 conhecimentos de histdria da tecnologia de 1
materiais filmicos depositados e . imagens em movimento; conhecimentos de gestdo
’ ) Area de Projecgdo . . .

produzidos no laboratdério de restauro. técnica de equipamentos, infraestruturas e

instalagoes.

Formagdo ou experiéncia profissional adequada
Organizagdo técnica e logistica das nas areas de conservagao e restauro das imagens
colecgBes arquivadas nos depdsitos ANIM em movimento; conhecimento e experiéncia de
climatizados. Gestdo de informacdo sobre . analise, verificagdo e reparagdo de materiais

- X ¢ Area de Organizagio de 1 1 o n. parag T & 2
as colecgGes e os movimentos de . filmicos; conhecimentos e experiéncia de gestao
o ~ Depésitos e Manutengio o - X

materiais. Controle e manutencgdo de de Equipamentos técnica de equipamentos, infraestruturas e
equipamentos. instalages, incluindo rede de energia, climatizagdo

e estrutura edificada.
Organizagdo das colecgbes de patriménio Licenciatura, formagdo ou experiéncia profissional
cinematografico ndo-filme (aparelhos, ANIM relevante na area da museologia e da museografia
cenarios, aderecos), descricdo documental 1 de cinema e do patriménio ndo-filme relativo a 1
de pegas, operagdes e logisticas na area de Area de Patriménio aparelhos, dispositivos e objetos de qualquer

conservacio e valorizacdo do patriménio | Museogréfico ndo-filme
museografico ndo-filme.

natureza relevantes nas varias dreas da atividade
cinematogréfica e precinematografica.
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GOVERNO DE

SCatgos 7 Carreirds / Categafilas S ©

Atribuicoes/ Unidade orgéanica / Ivo‘mw I _ N.2 de
competéncias/ Centros de competencia / | @ Chefe de| Técnico Assistente |0 e rregado | Assistente | Area de formagdo académica e/ ou profissional | postos de 08Bs.
actividades Area de actividades Pirector divisio | superior técnico gerd operacional | operacional trabalho
Servicos operacional
7 ] ) . ~ L
Departamento de Via pa de Pessoal para 2016 - >1“_m0 5.2 lVCR Grau de licenciatura e formagdo ou experiéncia
Coordenagao de todas as atribuigdes da Divulgagdo e Exposicdo a profissional relevante na area do cinema e da 1 (0
responsabilidade do DDEP. Permanente histéria do cinema, com destaque para a
(DDEP) programacao cinematografica
Promover a exibigao regular de obras da
sua colecgdo ou de outras com as mesmas ~ - .
o . Formacdo profissional em secretariado ou
caracteristicas que lhe sejam ok 3 4 =
. ) DDEP experiéncia de secretariado de direcgdo;
temporariamente cedidas por terceiros. z Yy . s 2
: S % 1 conhecimentos da Histéria do Cinema; dominio 1
Promover a investigacdo, a formacdo, a o . s .
- e Apoio ao departamento oral e escrito de inglés; conhecimentos de
edigdo e a publicagdo de obras . 7 Tcrs
R o . informética na dptica do u
relacionadas com a histdria, estética e
técnica cinematoeraficas
Licenciatura ou formagao e experiéncia profissional
relevante na area da exibi¢do de obras
Promover e organizar a exibigdo regular de cinematograficas, dentro de critérios
obras da sua colecgdo ou de outras com museograficos que favoregam e estimulem a visdo
as mesmas caracteristicas que lhe sejam comparada dos diversos periodos, épocas, géneros
temporariamente cedidas por terceiros. — e escolas da histéria do cinema, na drea da
Promover e organizar todas as acgdes de 6 programacdo cinematografica e em todas as areas 6
divulgagdo e formacdo complementares da - relacionadas com a histéria das imagens em
oc ’ Area de Programagio " : . ik
exibigdo propriamente dita, incluindo movimento; edi¢do de catalogos cinematograficos,
coldéquios, debates e actividade editorial redagdo de textos de apoio e outros; organizagao
relacionada com a Histdria, a Técnicae a de ciclos, retrospetivas ou sessdes individuais;
Estética do Cinema. experiéncia relevante de gestdo de acervos de
imagens em movimento e da logistica especializada
de conservagdo e transporte dessas imagens.
Organizagdo logistica de suporte de toda a 5 o o
= " X Formacdo ou experiéncia profissional adequada na
actividade de programagao, incluindo : . : <
. & " DDEP area do cinema e demais imagens em movimento;
movimentagdo de materiais filmicos, . L s e
. < s " conhecimentos e experiéncia de edigao
acordos a nivel nacional e internacional de " 1 . . ~ 1
> ; Area de Suporte Logistico ematografica; conhecimentos de gestdo de
acdo e transporte de materiais D | y 5 : = i
. = ) 2 e Documenta informagdo; conhecimentos de informatica na
filmicos. Gestdo da informagdo e da i i
w ; Optica do utilizador.
documentagdo produzida pelo sector.
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GOVERNO DE

7Cdfgos 7 Carreirds / Categ

Atribuigdes/ Unidade orgénica / ISMN.H..GQD—.. _ . N.2 de
competéncias/ Centros de competéncia / L Director | tede| Técnico cdanadir Encarrepado Area de formacdo académica e/ ou profissional | postos de OBS.
actividades Area de actividades Subdirecton divisio | superior téenico técnico geral operacional | operacional trabalho
SerVigos operacional
: o
Smtm de Pessoal para 2016 - D_A_mo 5.2 LVCR Conhecimentos de histéria da tecnologia das
Recepcio, verificacio técnica e imagens em movimento; conhecimentos ou
organizacao dos materiais de imagens em experiéncia profissional relevante de andlise e
movimento para fins de exibicio publica 1 verificagdo técnica de imagens em movimento; 1
nas salas Félix Ribeiro, Luis nm Pina, 6x2 e Doep conhecimentos ou experiéncia profissional
Esplanada. Projeccdo das obras A . - relevantes na area de visionamento e projec¢do de
rea de Projecgdo Publica . 4
programadas. Controle e manutencio de Imagens em movimento.
toda a infra-estrutura técnica da cabine e
das salas referidas. Formagdo ou experiéncia profissional adequada
5 nas areas de projecgdo e visionamento de imagens 5
em movimento.
Formacdo ou experiéncia profissional adequada na
area das salas de exibigdo cinematografica;
Recepcdo de espectadores, informagao DDEP ! conhecimentos de informética na éptica do .
publica, venda de bilhetes, gestdo de
reservas e controle do acesso as salas de Area de Recepgdo,
cinema. Bilheteira e Portaria lugar a
1 ! preencher
PTOmMovVeracomponente museograrica ao
patriménio filmico e audiovisual. Organizar Licenciatura, formagdo ou experiéncia profissional
programas educativos de iniciacdo a ) relevante nas areas de histdria e de pré-histéria do 2
imagem em movimento, de formacgdo de cinema e em dreas educativas direccionadas para
novos publicos em especial infantis e DDEP criangas e jovens.
juvenis. Promover visitas de estudo a
Cinemateca Junior, no ambito do Cinemateca Jinlor Formago ou experiéncia profissional adequada
desenvolvimento das relagdes da nas areas de histéria e de pré-histéria do cinema e
instituicdo com as escolas. Realizagdo de 1 em dreas educativas direccionadas para criangas e !
exposicdes interactivas e ateliers de jovens.
cinema e nré-cinema e sessdes de cinema
Licenciatura, formagdo ou experiéncia relevante
5 nas areas do Cinema e Fotografia e das Ciéncias 5
Prospectar e adquirir documentos biblio- Document
iconograficos (imagem fixa) relacionados
com a Histdria do Cinema, proceder ao
respectivo tratamento documental e DDEP . : G ;
‘ 7 Formacdo profissional ou experiéncia profissional
MH”“““M Hc mn.mm,mo ataveside :Bm . Centro de Documentagdo de secretariado; conhecimentos de inglés e 1 d
pecializadaabertaiaoiplblico; e Informagdo francés; conhecimentos informaticos na éptica do )
Recolha, tratamento e disponibilizagdo Gtilizador
publica de informag&o sobre o mesmo
tema.
2 Curso de técnico auxiliar de documentagao e )

29/12/2015

conhecimentos da Histéria do Cinema.
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GOVERNO DE _ Scagos @%&Eﬁﬂ? CINEMATECA PORTUGUESA-MUSEU 0O CINEMA, |
Atribuigdes/ Unidade orgénica / MUO..—.A\.%@H. _ ) Inemptecs N.2 de
competéncias/ Centros de competéncia / pirector [ ] teenico | Coordenador | Assistente | MR epado | Assistente | Area de formagdo académica e/ ou profissional | postos de 0BS.
actividades Area de actividades Rirector | Sifbdirector de divisao | superior tecnico técnico geral ouman_mza operacional trabalho
Servigos operacional
Promover a imagem institucional da CP- Mapa de Pessoal para (2016 - Artigo 5.2 LVCR Licenciatura, formagao ou experiéncia profissionais
MC e assegurar o servico de Relagdes relevante em dreas relacionadas com o cinema e
Publicas com o publico e com os meios de 2 audiovisual e de comunicagao publica, incluindo 9
comunicagao social. Coordenar a relagdes com os meios de comunicagéo social;
distribuicdo de publicagdes e a produgdo e conhecimentos dedesign grafico e experiéncia de
distribuicdo de materiais de promogéo das DDEP actividade editorial.
actividades da CP-MC. Coordenar o
Porgrama 'Amigos da Cinemateca'. Apoiar RelagGes Publicas Formacao ou experiéncia em areas relacionadas
os restantes departamentos na ; 5o o .
e = 5 com o cinema e audiovisual e com relagdes
noacz_nmnmmamm _‘mmanme‘mn.zsam%m € 1 publicas; conhecimentos de informatica na 6ptica 1
.:m oq.mms_Nw.nmo de m<m3wm publicos, do utilizador; experiéncia de actividade editorial e
incluindo viagens  estadias de de gestdo de stocks de fundos bibliograficos.
personalidades convidadas.

Sub-Total

Gestao do parque informatico e de
comunicagdes de dados. Gestdo de
hardware e software , formagao e
administracdo de sistemas.

Licenciatura em Engenharia Informatica e
experiéncia relevante na gestdo de parques
informéticos e na administragdo de sistemas.

Informatica

29/12/2015



Atribuicdes/
competéncias/
actividades

Unidade orgénica /
Centros de competéncia /
Area de actividades

Director

GOVERNO DE

Subdirector

"Cargos / Carréiras / Categ

DAL

s gum  CIN

5ervicos

e
Chefe de

div

Técnico

superior

Coorder

tecnico

Assistente

técnico

"Encarregado
geral

operacional

Encarregado

operacional

Assistente

operacional

Area de formagéo académica e/ ou profissional

N.2 de
postos de
trabalho

OBS.

Coordenagdo de todas as atribuicdes da
responsabilidade da a a

sdo de Gestdo.

Divisdo de Gestdo
(DG)

de Pes

soal para

2016 - Artigo 5.2 L

VCR

Grau de licenciatura, formagdo ou experiéncia
profissional relevante na area do planeamento e
gestdo publica.

Preparar, executar e controlar os
orcamentos da CP-MC. Planear e
monitorizar a actividade, bem como a
prestagdo de contas no final do ano
economico. Contabilizar as receitas e
despesas. Gestdo das receitas e das
despesas.

DG

Orgamento e
Contabilidade

Formagdo ou experiéncia profissional adequada na
coordenagdo técnica de area de contabilidade,
designadamente elaboragdo dos orgamentos
anuais da CP-MC e acompanhamento da sua
execu¢do; elaboragdo da conta de gerénciae
demais relatérios anuais e trimestrais de envio
obrigatério a entidades externas; execugao dos
procedimentos contabilisticos necessarios
referentes ao processamento e liquidagdo da
despesa; preenchimento e entrega das declaragds
do IVA; registo informatico de todos os
documentos contabilisticos; emissdo de mapas
para gestdo e para prestagao de contas; arquivo de
toda a documentacdo financeira.

Formacdo ou experiéncia profissional adequada na
area de contabilidade, designadamente
cabimentagdo, compromisso e pagamento da
despesa em moeda nacional e em moeda
estrangeira; conferéncia de facturas entradas;
registo informatico de todos os documentos
contabilisticos; emissdo de facturas, registo do seu
pagamento; envio de elementos estatisticos para o
INE; arquivo de toda a documentagao financeira.

Formagdo ou experiéncia pro nal adequada a
area de tesouraria, designadamente reconstituicdo
e liquidacdo de fundos de maneio, manuseamento
de valores provenientes de receitas cobradas; bem
como do processamento e registo da receita
arrecadada; pagamento de despesa a
fornecedores, assim como o registo informatico
dos documentos de pagamento e receita e arquivo
dos mesmos.

Promover ainstrucdo dos procedimentos
legais com vista a aquisicdo de bens e
Servigos.

29/12/2015

DG

Aprovisionamento e
Patriménio

Licenciatura ou experiéncia profissional relevante
na elaboragdo dos procedimentos aqu 0s
relativos a contratagdo publica de acordo com as

orientagOes legais e de organismos desta area.
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Y COVERNODE | swmsspessens corcodls I crmiwres
Atribuicdes/ Unidade orgénica / TPORT qmbﬂu _ e e N.2 de
competéncias/ Centros de competéncia / | @ Director ARl [ — s L Area de formagdo académica e/ ou profissional | postos de 0BS.
actividades Area de actividades Pirector | Subdire de superior técnico técnico geral operacional | operacional trabalho
Servigos operacional
Mapa |de Pessoal para 2016 - Artigo 5.2 LVCR o o ;

Experiéncia profissional e formagdo adequada na
Assegurar os procedimentos execugdo dos procedimentos administrativos em
administrativos relativos a LVCR, RCTFP, matéria de recursos humanos, designadamente
Proteccdo Social e Regimes de mobilidade. constituigdo, modificagdo e extingdo da relagio
Assegurar o cumprimento das obrigacdes 1 juridica de emprego, processamento de 1
legais referentes ao SIADAP. Efectuar o remuneracdes e demais abonos e gestdo do
processamento dos vencimentos, registar cadastro; coordenagdo técnica dos processos no
as férias, faltas e licengas. Organizar e ambito da gest3o de recursos humanos;
manter actualizado o arquivo geral e os coordenacdo da circulagdo externa.
processos individuais. Executar os DG

r imentos necessarios ao nivel s - ¥
me«nFMMBM:.HMmm mmmn_“mmnnmo MM ummmow_.o_o Retursss Humancss mxum:m.:n_m uﬂo:mm_o:m‘_ mnmncﬁwaw na mwmncn.mo mom
P Expediente Eonma_smiow necessarios referentes a aquisi¢ao
~ ~ de bens e servigos de acordo com as regras da

*oﬂamnmo.x\»mmmmc_‘m_‘ a n.oammmenmo € contratagdo publica. Garantir as entregas de . ()
manutencao de bens e instalacées. produtos e bens aos requisitantes. Assegurar a

gestdo de stocks e a gestdo de bens patrimoniais.
Condugdo, abastecimento e lavagem de . Bos . .
viaturas, transporte de funciondrios e 2 mmnw_m,q_amam &_J_Bm_, oc:m.m.ﬁo:m ¢ mxmm:w:ﬂw::m 2
bagagens. assisténcia logistica as actividades da institui¢ao.
Gestdo técnica de equipamentos, 1 Experiéncia profissional na gestdo técnica da CP- 1
infraestruturas e instalagdes da CP-MC. MC.

Totais gerais

(a)Cargo criado pelo Decreto-Lei n.2 94/2007, de 29 de Mar; Nomeagdo pelo Despacho n.2 2931/2014, de 10 Fevereiro, DR n2. 37 de 21 fevereiro

(b) Cargo criado pelo Decreto-Lei n.2 94/2007, de 29 Mar; Nomeacéo pelo Despacho n.2 2932/2014, de 10 Fevreiro, DR n2. 37 de 21 fevereiro

(c) Cargos criados pela Portaria n.2 374/2007, de 30 Mar

(d) Trabalhadores ndo integrados em carreiras, conforme Lista Nominativa de Transicdes e Manutencges homologada conjuntamente por Suas Exceléncias o Ministro de Estado e das Financas e a Ministra da Cultura

29/12/2015 8/8





