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Cargos / Carreiras / Categorias

Atribuicdes/ Unidade organica / N.2 de
competéncias/ Centros de competéncia/ | ‘ Director de| Chefe de | Técnico | Coordenador | Assistente | Cncarregado Encarregado Assistente | Area de formagdo académica e/ ou profissional | postos de OBS.
actividades Area de actividades Director | Subdirector servicos | divisdo | superior técnico técnico opegrz?clmal operacional operacional trabalho
- - 1 1 (a)
- - 1 1 (b)
Licenciatura ou formacdo profissional em
Assessorar a Direc¢do na elaboracgdo e secretariado ou experiéncia funcional de
condugdo de projetos especiais na area do L secretariado de direc¢do; dominio oral e escrito de 1
apoio mecenatico e na relagdo com outras inglés e francés; experiéncia em areas relacionadas
instituicGes. com o patriménio cinematografico; conhecimentos
informaticos na dptica do utilizador.
Apoiar a Direcgdo na gestao Formacao profissional em secretariado ou
administrativa, financeira e logistica do experiéncia profissional de secretariado de
organismo, na relagdo com a Tutela e com 1 direcgdo; conhecimentos de inglés e francés; 1
0s servigos internos e em tarefas técnicas Gabinete de Apoio a conhecimentos informaticos na dptica do
diversificadas. Direccéo utilizador.
Apoiar a Direc¢ao na gestao
administrativa, financeira e logistica do
organismo e na relagdo com servigos Formacao profissional em secretariado ou
internos, particularmente o Departamento experiéncia profissional de secretariado de
ANIM, no qual assegura tarefas de 1 direccdo; conhecimentos de inglés e francés; 1

coordenagdo administrativa e tarefas
técnicas diversificadas na area de
conservagao patrimonial e apoio a
atividade do departamento.

Coordenacao de todas as atribuicdes da

Sub-Total

Departamento de Arquivo
Nacional das Imagens em

conhecimentos informaticos na dptica do
utilizador.

Grau de licenciatura e formacdo ou experiéncia

- . 1 rofissional relevante na area do cinema e do 1 c
responsabilidade do ANIM. Movimento P triménio ci toarafi ()
(ANIM) patrimonio cinematografico.
Licenciatura, formagdo ou experiéncia profissional
relevante nas areas relacionadas com a
conservacgdo de filmes e demais imagens em
5 movimento; preservac¢do e restauro das imagens 5
em movimento; operagdes técnicas como obtencdo
de materiais de conservagdo dessas imagens,
tiragem de elementos intermédios e de novas
geragGes de copias.
Licenciatura, formacdo ou experiéncia profissional
relevante nas areas relacionadas com a
Identificagdo, conservagdo e restauro do conservagéo de filmes e demais imagens em
patriménio cinematogréfico, 1 movimento; conhecimentos relevantes da historia 1
designadamente identificacdo de materiais ANIM do cm.er.na ,e e.xperlenaa t.jle~anallse comparativa de
filmicos, analise de coleccdes, andlise materiais filmicos e descricdo dos mesmos;
comparativa de obras e todas as operacdes Area de Conservagio e experiéncia de montagem de materiais filmicos.
técnicas especializadas na area da Restauro
conservacgao e do restauro do patriménio . . o
. " Formacgao ou experiéncia profissional adequada
cinematogréfico. ) . )
5 nas areas de conservagdo e restauro das imagens 5
em movimento; experiéncia de andlise, verificagdo
e reparac¢do de materiais filmicos.
Licenciatura, formacdo ou experiéncia profissional
em dreas relacionadas com a conservagao
cinematografica e das demais imagens em
1 1 movimento; conhecimentos relacionados com a 5
histdria das tecnologias do cinema e a histdria do
cinema; dominio oral e escrito de inglés e francés;
conhecimentos informaticos na dptica do
utilizador.
Descricao documental de obras
cinematogréficas, elaboragdo da Licenciatura, formagdo ou experiéncia profissional
Filmografia Portuguesa e do catalogo de relevante nas areas relacionadas com a
existéncias, investigacdo histoérica aplicada ANIM conservacgao de filmes e demais imagens em
as obras e colecgdes arquivadas e ao p . . movimento; conhecimentos relevantes de histéria
oL o Area de Filmografia, 2 . a . . 2
Patrimoénio Cinematografico, com . L do cinema; experiéncia de inventariagao,
S ] Catalogo e Investigagdo o o ° )
destaque para o patriménio de origem Hist6rica classificagdo, catalogagdo e indexag¢do de imagens
nacional. Apoio de caracter histérico e em movimento em qualquer suporte e de qualquer
documental a outras dreas fuincionais do época, formato ou género.
departamento e da CP-MC.
Licenciatura, formagdo ou experiéncia profissional
Prospeccgdo e aquisi¢do de Patrimdnio relevante nas areas de conservagao e preservagao
Cinematografico, elaboragdo de contratos ANIM de filmes e demais imagens em movimento;
de depdsito, relagdo com depositantes, < A 3 conhecimentos relevantes de histéria do cinema; 3
. . N i Area de Aquisi¢do e . . . .
supervisdo do acesso as colecgdes e apoio Acessos experiéncia de inventariagdo e descri¢do
a investigadores e utilizadores do arquivo. documental de imagens em movimento;
conhecimentos de legislagdo cinematografica.
Prospeccdo, conservagao, restauro e . . . o -
N L . Licenciatura, formagdo ou experiéncia profissional
catalogagdo de patrimdnio de imagens em X )
. . relevante nas areas relacionadas com a
movimento registado em suportes de N . .
. a . conservagao de filmes e demais imagens em
imagem electrdnica. Transferéncia de ANIM . . L
, .. movimento; conhecimentos relevantes da histéria
contetdos e suportes fotoquimicos para 1 1 . . . . 2
. . . . i do cinema e da histéria da tecnologia do cinema;
suportes de imagem electrdnica, analdgica | Area de Novos Suportes . A
L . . conhecimento e experiéncia relevantes das novas
ou digital. Operagdo de equipamentos . . .
. , ) tecnologias das imagens em movimento, em
especializados em areas relacionadas com . .
. . particular a tecnologia digital.
as novas tecnologias audiovisuais.
Formagdo ou experiéncia profissional no ambito do
Visionamento e projec¢do de imagens de visionamento e da projecgdo de cinema e video;
. . ANIM . s .
arquivo. Controlo de qualidade de 1 conhecimentos de histéria da tecnologia de 1
materiais filmicos depositados e < — imagens em movimento; conhecimentos de gestao
; o Area de Projecgao Lo ) )
produzidos no laboratério de restauro. técnica de equipamentos, infraestruturas e
instalagOes.
Formagdo ou experiéncia profissional adequada
Organizagdo técnica e logistica das nas areas de conservacgado e restauro das imagens
colec¢es arquivadas nos depdsitos ANIM em movimento; conhecimento e experiéncia de
climatizados. Gestdo de informacdo sobre ; L andlise, verificagdo e reparagao de materiais
. R Area de Organizag¢ao de 1 1 — R . ~ 2
as colecgdes e os movimentos de L. ~ filmicos; conhecimentos e experiéncia de gestao
o N Depdésitos e Manutengao L ] .
materiais. Controle e manutengdo de de Equipamentos técnica de equipamentos, infraestruturas e
equipamentos. instalagOes, incluindo rede de energia, climatizagdo
e estrutura edificada.
Organizacdo das colecgbes de patrimonio Licenciatura, formacgdo ou experiéncia profissional
cinematografico ndo-filme (aparelhos, ANIM relevante na area da museologia e da museografia
cendrios, aderegos), descrigdo documental 1 de cinema e do patrimdnio ndo-filme relativo a 1

de pecas, operagdes e logisticas na area de
conservacgao e valorizagdo do patrimonio
museografico ndo-filme.

Coordenagdo de todas as atribui¢Ges da

Area de Patriménio
Museografico nao-filme

Sub-Total

Departamento de
Divulgacao e Exposi¢ao

aparelhos, dispositivos e objetos de qualquer
natureza relevantes nas vdrias areas da atividade
cinematografica e precinematografica.

Grau de licenciatura e formagdo ou experiéncia
profissional relevante na area do cinema e da

s 1 . . 1 c
responsabilidade do DDEP. Permanente histdria do cinema, com destaque para a (c)
(DDEP) programacio cinematografica
Promover a exibicao regular de obras da
sua colecgdo ou de outras com as mesmas - . .
- . Formagdo profissional em secretariado ou
caracteristicas que lhe sejam . ) . N
. ) . DDEP experiéncia de secretariado de direc¢do;
temporariamente cedidas por terceiros. ) N . L
. . - 1 conhecimentos da Histéria do Cinema; dominio 1
Promover a investigagdo, a formagdo, a . ) o .
. o Apoio ao departamento oral e escrito de inglés; conhecimentos de
edicdo e a publicagdo de obras . L. o .
. L L. informatica na dptica do utilizador.
relacionadas com a histdria, estética e
técnica cinematogréficas.
Licenciatura ou formacdo e experiéncia profissional
relevante na area da exibicdo de obras
. _— cinematograficas, dentro de critérios
Promover e organizar a exibi¢do regular de e ] .
- museograficos que favoregam e estimulem a visdo
obras da sua colecgdo ou de outras com as . ) , ,
e . comparada dos diversos periodos, épocas, géneros
mesmas caracteristicas que lhe sejam L ) ,
. . . e escolas da histdéria do cinema, na area da
temporariamente cedidas por terceiros. . . ,
. . DDEP programacdo cinematografica e em todas as areas
Promover e organizar todas as ac¢des de . . .
. . . 5 relacionadas com a histdria das imagens em 5
divulgacdo e formagdo complementares da| ; = ] . i . ..
o . o ] Area de Programacéo movimento; edi¢cdo de catalogos cinematograficos,
exibi¢do propriamente dita, incluindo . . .
s L o redagdo de textos de apoio e outros; organizagdo
coléquios, debates e actividade editorial . ] o .
. o . de ciclos, retrospetivas ou sessdes individuais;
relacionada com a Histdria, a Técnicae a . -
L. ) experiéncia relevante de gestao de acervos de
Estética do Cinema. . . L.
imagens em movimento e da logistica
especializada de conservagdo e transporte dessas
imagens.
Organizacgdo logistica de suporte de toda a . . .
> .. . Formagdo ou experiéncia profissional adequada na
actividade de programacao, incluindo i ] . .
. i . DDEP area do cinema e demais imagens em movimento;
movimentagdo de materiais filmicos, . A .
, . . . conhecimentos e experiéncia de edi¢do
acordos a nivel nacional e internacional de 1 1

utilizacdo e transporte de materiais
filmicos. Gestdao da informagdo e da
documentacgdo produzida pelo sector.

Area de Suporte Logistico e
Documental

cinematografica; conhecimentos de gestdo de
informacdo; conhecimentos de informatica na
Optica do utilizador.
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Cargos / Carreiras / Categorias

Atribui¢bes/ Unidade organica / N.2 de
competéncias/ Centros de competéncia / ; feni ; Encarregado ; Area de formag3o académica e/ ou profissional ostos de OBS
P h P Director | Subdirector Director de| Chefe de | Técnico Coordenador Assistente eral Encarregado Assistente ¢ P p .
actividades Area de actividades servicos | divisdo | superior técnico técnico opegracional operacional operacional trabalho
Conhecimentos de histdria da tecnologia das
Recepcao, verificacdo técnica e imagens em movimento; conhecimentos ou
’
organizacio dos materiais de imagens em experiéncia profissional relevante de andlise e
movimento para fins de exibicdo publica 1 verificagdo técnica de imagens em movimento; 1
nas salas Félix Ribeiro, Luis de Pina, 6x2 e DDEP conhecimentos ou experiéncia profissional
Esplanada. Projeccdo das obras 3 relevantes na drea de visionamento e projec¢do de
’ . Area de Projecgdo Publica imagens em movimento
programadas. Controle e manutengdo de g .
toda a infra-estrutura técnica da cabine e
das salas referidas Formacgdo ou experiéncia profissional adequada
5 nas areas de projeccdo e visionamento de imagens 5
em movimento.
Formacdo ou experiéncia profissional adequada na
1 area das salas de exibi¢do cinematografica; 1
Recepgdo de espectadores, informagdo DDEP conhecimentos de informatica na éptica do
publica, venda de bilhetes, gestdo de utilizador.
reservas e controle do acesso as salas de Area de Recepgdo, T ..
cinema Bilheteira e Portaria Formagdo ou experiéncia profissional adequada na |
’ . . L e . ugar a
1 area de bilheteira cinematografica; conhecimentos 1 &
. - I - preencher
de informatica na dptica do utilizador.
ProMmover a componente museograrca 0o
patrimonio filmico e audiovisual. Organizar Licenciatura, formagao ou experiéncia profissional
programas educativos de iniciacdo a 5 relevante nas areas de historia e de pré-histdria do 5
imagem em movimento, de formacdo de cinema e em dreas educativas direccionadas para
novos publicos em especial infantis e DDEP criangas e jovens.
juvenis. Promover visitas de estudo a
i Ini Ambi inem inior ~ A -
Cinemateca Junior, no @mbito do Cinemateca Janio Formagdo ou experiéncia profissional adequada
desenvolvimento das relagdes da 1 nas dreas de histdria e de pré-histéria do cinema e 1
instituicdo com as escolas. Realizacdo de em areas educativas direccionadas para criangas e
exposicOes interactivas e ateliers de jovens.
cinema_e nré-cinema_e sessfes de cinema
Licenciatura, formagdo ou experiéncia relevante
5 nas areas do Cinema e Fotografia e das Ciéncias 5
Prospectar e adquirir documentos biblio- Documentais.
iconograficos (imagem fixa) relacionados
com a Histéria do Cinema, proceder ao
. DDEP
respectivo tratamento documental e ~ - T .
. , Formacao profissional ou experiéncia profissional
garantir o seu acesso através de uma o . . .
bibli alizada ab bl Centro de Documentagdo e de secretariado; conhecimentos de inglés e 1 d)
iblioteca especializada aberta ao publico. = R . . . -
P . . P ~ Informacdo francés; conhecimentos informaticos na dptica do
Recolha, tratamento e disponibilizagao i
o ) ~ utilizador.
publica de informagdo sobre o mesmo
tema.
5 Curso de técnico auxiliar de documentagdo e 5
conhecimentos da Histéria do Cinema.
Promover a imagem institucional da CP- Licenciatura, formagao ou experiéncia profissionais
MC e assegurar o servico de Relagdes relevante em dreas relacionadas com o cinema e
hli i ; audiovisual e de comunicagdo publica, incluindo
Publicas com o publico e com os meios de 2 ) _ sa0 put % : 2
comunicagio social. Coordenar a relagdes com os meios de comunicagdo social;
distribuicio de publicacdes e a producdo e conhecimentos de design gréfico e experiéncia de
distribuicdo de materiais de promog3o das DDEP actividade editorial.
actividades da CP-MC. Coordenar o
'Ami i ! i RelagGes Publicas ~ A . .
Porgrama 'Amigos da Cinemateca’. Apoiar ¢ Formagdo ou experiéncia em areas relacionadas
os restantes departamentos na com o cinema e audiovisual e com rela¢des
comunicagdo das respectivas actividades e 1 publicas; conhecimentos de informatica na dptica 1

na organizagao de eventos publicos,
incluindo viagens e estadias de
personalidades convidadas.

Gestdo do parque informatico e de
comunicagOes de dados. Gestao de
hardware e software , formagao e
administracdo de sistemas.

Coordenagdo de todas as atribui¢Ges da

Sub-Total

Informatica

Sub-Total

Divisao de Gestdo

do utilizador; experiéncia de actividade editorial e
de gestdo de stocks de fundos bibliograficos.

Licenciatura em Engenharia Informdtica e
experiéncia relevante na gestao de parques
informaticos e na administragdo de sistemas.

Grau de licenciatura, formagdo ou experiéncia

responsabilidade da Divisio de Gest3o. (DG) 1 profissional relevante na area do planeamento e 1
gestdo publica.
Formagdo ou experiéncia profissional adequada na
coordenacdo técnica de area de contabilidade,
designadamente elaboracdo dos orcamentos
anuais da CP-MC e acompanhamento da sua
execucdo; elaboragdo da conta de geréncia e
demais relatdrios anuais e trimestrais de envio
1 obrigatdrio a entidades externas; execugdo dos 1
procedimentos contabilisticos necessarios
referentes ao processamento e liquidacdo da
despesa; preenchimento e entrega das declara¢ds
do IVA; registo informatico de todos os
documentos contabilisticos; emissdo de mapas
para gestdo e para prestacdo de contas; arquivo de
Preparar, executar e controlar os toda a documentagao financeira.
orcamentos da CP-MC. Planear e
monitorizar a actividade, bem como a DG Formacdo ou experiéncia profissional adequada na
prestacdo de contas no final do ano Orcamento area de contabilidade, designadamente
econdémico. Contabilizar as receitas e Contabilidade cabimentagdo, compromisso e pagamento da
despesas. Gest3o das receitas e das despesa em moeda nacional e em moeda
despesas. 1 estrangeira; conferéncia de facturas entradas; 1
registo informdatico de todos os documentos
contabilisticos; emissdo de facturas, registo do seu
pagamento; envio de elementos estatisticos para o
INE; arquivo de toda a documentagdo financeira.
Formagao ou experiéncia profissional adequada a
area de tesouraria, designadamente reconstitui¢do
e liquidacdo de fundos de maneio, manuseamento
de valores provenientes de receitas cobradas; bem
1 como do processamento e registo da receita 1
arrecadada; pagamento de despesa a
fornecedores, assim como o registo informatico
dos documentos de pagamento e receita e arquivo
dos mesmos.
. N . DG Licenciatura ou experiéncia profissional relevante
Promover a instrugdo dos procedimentos - . L
legais com vista 3 aquisicio de bens e 3 1 na e[abor\agao dos prNocedllm.entos aquisitivos 1
) Aprovisionamento e relativos a contratagao publica de acordo com as
SEIVIGOS. Patriménio orientacOes legais e de organismos desta area.
Experiéncia profissional e formagdo adequada na
Assegurar os procedimentos execucdo dos procedimentos administrativos em
administrativos relativos a LVCR, RCTFP, matéria de recursos humanos, designadamente
Proteccdo Social e Regimes de mobilidade. constituicdo, modificacdo e extin¢do da relagdo
Assegurar o cumprimento das obriga¢des 1 juridica de emprego, processamento de 1
legais referentes ao SIADAP. Efectuar o remuneracdes e demais abonos e gesto do
processamento dos vencimentos, registar cadastro; coordenagio técnica dos processos no
as férias, faltas e licengas. Organizar e ambito da gestdo de recursos humanos;
manter actualizado o arquivo geral e os coordenacdo da circulacio externa.
processos individuais. Executar os DG
procedimentos necessarios ao nivel do Experiéncia profissional adequada na execugdo dos
recrutamento e selec¢do de pessoal. Recursos Humanos e . - R -
Elaborar o balanco social & o plano de Expediente procedlmento? necessarios referentes a aquisi¢do
de bens e servigos de acordo com as regras da
formacgdo. Assegurar a conservagdo e s . 1 (d)
N ) . contratagdo publica. Garantir as entregas de
manutencgo de bens e instalacSes. produtos e bens aos requisitantes. Assegurar a
gestdo de stocks e a gestdo de bens patrimoniais.
Conducdo, abastecimento e lavagem de . . L ”
viaturas, transporte de funcionarios e 5 Esc.olzirldfa\de r’rjm_lma‘ obrlg_a.torla e ex;l)eru.encllaNna 5
assisténcia logistica as actividades da instituigdo.
bagagens.
Gestdo técnica de equipamentos, L Experiéncia profissional na gestdo técnica da CP- 1

infraestruturas e instalagdes da CP-MC.

Totais gerais

(a)Cargo criado pelo Decreto-Lei n.2 94/2007, de 29 de Mar; Nomeagdo pelo Despacho n.2 2931/2014, de 10 Fevereiro, DR n2. 37 de 21 fevereiro

Sub-Total

(b) Cargo criado pelo Decreto-Lei n.2 94/2007, de 29 Mar; Nomeagao pelo Despacho n.2 2932/2014, de 10 Fevreiro, DR n2. 37 de 21 fevereiro
(c) Cargos criados pela Portaria n.2 374/2007, de 30 Mar
(d) Trabalhadores nao integrados em carreiras, conforme Lista Nominativa de Transigdes e Manutengdes homologada conjuntamente por Suas Exceléncias o Ministro de Estado e das Finangas e a Ministra da Cultura

MC.
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