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Cargos / Carreiras / Categorias

Atribuigdes/ Unidade organica / N.2 de
competéncias/ Centros de competencia/ [ | oreorde | chefede | Camera | Téemco [ pssistente | Encarregado geral | Encarregado | Assistente Area de formagdo académica e/ ou profissional | postos de
atividades Area de atividades retor | subdiretor servigos divisdo especial superior | -o°reenacdorteanicol i nico trabalho
- - 1 1
- - 1 1
Licenciatura ou formagdo profissional na area de gestdo
Assessoria a Diregdo na elaboragdo e condugdo de projetos de projetos; dominio oral e escrito de inglés e francés;
especiais na area do apoio mecenatico, projetos cofinanciados e 1 experiéncia em areas relacionadas com o patriménio 1
na relagdo com outras instituigdes. cinematogréfico; conhecimentos informaticos na 6ptica
do utilizador.
Apoio a Diregdo na gestdo administrativa, financeira e logistica do Gab'"e: de_Apmu a
. = o iregdo
organismo, na relagéo com a Tutela, com os servigos internos e ¢ . . " - .
. . ~ . Licenciatura ou formagdo profissional em secretariado ou
com entidades externas. Articulagdo da relagdo institucional a A . . . ~
R y . . . . experiéncia profissional de secretariado de direcgdo;
nivel nacional e internacional, tanto bilateral como multilateral, 1 1

em particular no contexto das redes internacionais em que a
Cinemateca estd inserida — Federagdo Internacional dos Arquivos
de Filmes (FIAF) e Associagdo das Cinematecas Europeias (ACE).

Departamento de Arquivo

Coordenacdo de todas as atribui¢des da respor
ANIM.

das Imagens em
Movimento
(ANIM)

conhecimentos de inglés e francés; conhecimentos
informaticos na dptica do utilizador.

Grau de licenciatura e formagdo ou experiéncia
profissional relevante na drea do cinema e do patriménio
cinematografico.

Apoio a Diregdo do Departamento na gest&o logistica e
administrativa do mesmo e em tarefas técnicas diversificadas na
drea da conservagdo patrimonial. Assisténcia logistica as
atividades do departamento.

ANIM
Apoio ao Departamento

Formagdo profissional em secretariado ou experiéncia
profissional de secretariado de direcgdo; conhecimentos
de inglés e francés; conhecimentos informdticos na
Optica do utilizador.

Identificagdo, conservagdo, preservagdo e/ou restauro do
patriménio cinematogréfico, designadamente identificagdo de
materiais filmicos, analise de colegdes, andlise comparativa de
obras e todas as operagdes técnicas especializadas na area da
conservagdo e do restauro do patriménio cinematografico.

ANIM

Area de Conservagio e

Licenciatura, formag&o ou experiéncia profissional
relevante nas areas relacionadas com a conservagdo de
filmes e demais imagens em movimento; preservagdo e
restauro das imagens em movimento; operagdes técnicas
como obtengdo de materiais de conservagdo dessas
imagens, tiragem de elementos intermédios e de novas
geragdes de copias.

Licenciatura, formag&o ou experiéncia profissional
relevante nas areas relacionadas com a conservagdo de
filmes e demais imagens em movimento; conhecimentos
relevantes da histéria do cinema e experiéncia de analise
comparativa de materiais filmicos e descrigdo dos
mesmos; experiéncia de montagem de materiais filmicos.

Licenciatura, formag&o ou experiéncia profissional em
dareas relacionadas com a conservagdo cinematografica e
das demais imagens em movimento; conhecimentos
relacionados com a histéria das tecnologias do cinema e a
histéria do cinema; dominio oral e escrito de inglés e
francés; conhecimentos informaticos na 6ptica do
utilizador.

Licenciatura, formag&o ou experiéncia profissional
adequada nas areas de conservagdo e restauro das
imagens em movimento; experiéncia de anlise,
verificagdo e reparagdo de materiais filmicos.
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Descrigdo documental de obras cinematograficas, elaboragdo da Licenciatura, ft?rma(;ao Ol,J experiencia proflsswnaIN
Filmografia Portuguesa e do catalogo de existéncias, investigagdo ANIM r.elevante nas .arfeas relacionadas _com 2 conserva_&;ao de
histérica aplicada as obras e colegSes arquivadas e ao Patriménio R . ) filmes e demals_lmla_gens em mowmentgi co}'\heclmentus
. e . . Area de Filmografia, 2 relevantes de histéria do cinema; experiéncia de
Cinematografico, com destaque para o patriménio de origem Catélogo e Investigagdo inventariagdo, classificagdo, catalogagdo e indexagdo de
nacional. Apoio de carater histdrico e documental a outras areas Histérica . C !
funcionais do departamento e da CP-MC. imagens em movimento em qlfalquer suporte e de
qualquer época, formato ou género.
Licenciatura na drea de comunicagdo, histdria, estudos
artisticos, cinema ou audiovisual ou gestdo cultural, ou
qualquer outra desde que complementada por pds-
graduagdo ou mestrado nas referidas dreas.;
3 conhecimentos relevantes de histéria do cinema.
Experiéncia profissional relevante na area de difusdo
cultural; capacidade de expressdo escrita e oral em
Prospecdo e aquisicdo de Patriménio Cinematografico, elaboragio linguas estrangeiras, necessariamente em inglés e numa
de contratos de depdsito, relagdo com depositantes, supervisdo ANIM segunda lingua; conhecimentos sobre histdria do cinema,
do acesso as colegdes e apoio a investigadores e utilizadores do Area de Aquisicio e com particular incidéncia no caso portugués.
arquivo. Difusdo cultural de patrimdnio cinematografico. Acessos
Descentralizagéo. Licenciatura, formag&o ou experiéncia profissional
relevante na drea de direitos de autor e conexos;
conhecimentos e experiéncia relevantes na drea de
difusdo cultural do patriménio cinematografico
1 disponibilizado através do Arquivo Digital;
conhecimentos de histdria do cinema portugués;
experiéncia de inventariagdo e descrigdo documental de
imagens em movimento.
Licenciatura, formag&o ou experiéncia profissional
relevante nas areas relacionadas com a conservagdo de
filmes e demais imagens em movimento; conhecimentos
1 relevantes da histéria do cinema e da histéria da
tecnologia do cinema; conhecimento e experiéncia
relevantes das novas tecnologias das imagens em
Prospegdo, conservagdo, restauro e catalogagdo de patriménio de movimento, em particular a tecnologia digital.
imagens em movimento registado em suportes de imagem ANIM
eletrdnica. Transferéncia de conteldos e suportes fotoquimicos
para suportes de imagem eletrénica, analdgica ou digital. Area de Novos Suportes e . . ~ - L
Operagdo de equipamentos especializados em dreas relacionadas Arquivo Digital Ijlcenuatura, formafao ou experiencia proﬂfsnonal nas
com as novas tecnologias audiovisuais. dreas de conservagdo das imagens em movimento;
conhecimentos relevantes da histéria da tecnologia do
) cinema; conhecimento e experiéncia relevantes das
novas tecnologias das imagens em movimento, em
particular a tecnologia digital, incluindo convengdes
internacionais de cinema digital e tecnologias de
codificagdo e compressdo de imagem.
Formag&o ou experiéncia profissional no ambito do
Visionamento e projeg¢do de imagens de arquivo. Controlo de ANIM visionamento e da projegdo de cinema e video;
qualidade de materiais filmicos depositados e produzidos no conhecimentos de histdria da tecnologia de imagens em
laboratério de restauro. Avrea de Projegdo movimento; conhecimentos de gestdo técnica de
equipamentos, infraestruturas e instalagdes.
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Organizagdo técnica e logistica das colegdes arquivadas nos
depodsitos climatizados. Gestdo de informagdo sobre as colegdes e

ANIM

Licenciatura, formagdo ou experiéncia profissional
adequada nas areas de conservagdo e restauro das
imagens em movimento; conhecimento e experiéncia de

) o N Area de Organizagéo de 1 analise, verificagdo e reparagdo de materiais filmicos;
os movimentos de materiais. Controle e manuteng&o de - « . L IR
equipamentos Depésitos e Manutencio conhecimentos e experiéncia de gestdo técnica de

quip: ) de Equipamentos equipamentos, infraestruturas e instalagdes, incluindo
rede de energia, climatizagdo e estrutura edificada.
Licenciatura, formag&o ou experiéncia profissional
Organizagdo das colegbes de patriménio cinematografico ndo- ANIM relevante na drea da museologia e da museografia de
filme (aparelhos, cendrios, aderegos), descrigdo documental de 1 cinema e do patriménio ndo-filme relativo a aparelhos,

pegas, operagdes e logisticas na area de conservagdo e
valorizagdo do patriménio museogréfico ndo-filme.

Area de Patriménio
Museografico nai

Apoio ao Departamento na sua gestdo logistica e administrativa.
Assisténcia logistica as atividades do departamento.

DDEP

Apoio ao departamento

dispositivos e objetos de qualquer natureza relevantes
nas varias dreas da atividade cinematogréfica e
precinematografica.

Formagdo profissional em secretariado ou experiéncia de
secretariado de dire¢do; conhecimentos da Histéria do
Cinema; dominio oral e escrito de inglés; conhecimentos
de informética na ética do utilizador.

Organizagdo e promogao da exibigdo regular de obras da sua
colegdo ou de outras com as mesmas caracteristicas que Ihe
sejam temporariamente cedidas por terceiros. Organizagdo e
promogdo de todas as agbes de divulgagdo e formagdo
complementares da exibigdo propriamente dita, incluindo
coléquios, debates e atividade editorial relacionada com a
Histdria, a Técnica e a Estética do Cinema. Difusdo cultural de
patriménio cinematogréfico.

DDEP

Area de Programagdo

Licenciatura na drea de comunicagdo, histdria, estudos
artisticos, cinema ou audiovisual ou gestdo cultural, ou
qualquer outra desde que complementada por pds-
graduagdo ou mestrado nas referidas dreas.;
conhecimentos relevantes de histéria do cinema.
Experiéncia profissional relevante na area de difusdo
cultural; capacidade de expressdo escrita e oral em
linguas estrangeiras, necessariamente em inglés e numa
segunda lingua; conhecimentos sobre histdria do cinema,
com particular incidéncia no caso portugués.

Licenciatura ou formagdo e experiéncia profissional
relevante na area da exibi¢do de obras cinematogréficas,
dentro de critérios museogréficos que favoregcam e
estimulem a visdo comparada dos diversos periodos,
épocas, géneros e escolas da histdria do cinema, na drea
da programagdo cinematografica e em todas as areas
relacionadas com a histdria das imagens em movimento;
edicdo de catalogos cinematogréficos, redagdo de textos
de apoio e outros; organizagdo de ciclos, retrospetivas ou
sessdes individuais; experiéncia relevante de gestdo de
acervos de imagens em movimento e da logistica
especializada de conservagdo e transporte dessas
imagens.
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Organizagdo logistica de suporte de toda a atividade de
programagao, incluindo movimentagdo e embalagem de materiais
filmicos e outros objetos patrimoniais, acordos a nivel nacional e
internacional de utilizagdo e transporte de materiais filmicos.
Gestdo da informagdo e da documentagdo produzida pelo setor.

DDEP

Area de Suporte Logistico e
Documental

Licenciatura, formag&o ou experiéncia profissional
relevante na drea do cinema e demais imagens em
movimento; conhecimentos de Histéria do Cinema;
experiéncia relevante de gestdo de acervos de imagens
em movimento e da logistica especializada de
conservagdo e transporte dessas imagens.

Formagdo ou experiéncia profissional adequada na area
do cinema e demais imagens em movimento;
conhecimentos e experiéncia de edigdo cinematografica;
conhecimentos de gestdo de informagdo; conhecimentos
de informatica na dptica do utilizador.

Escolaridade minima obrigatéria . Capacidade de
carregamento e transporte de materiais filmicos;
Capacidade de leitura e interpretagdo de documentos de
trabalho como listas de materiais filmicos e rétulos com
titulos e dados identificadores das obras e dos materiais,
tanto para o caso de obras portuguesas como
estrangeiras; Capacidade de identificagdo e separagdo de
lotes de materiais, assim como de arrumagdo dos
mesmos nos depositos especializados de acordo com
normas internas rigorosas estabelecidas para o efeito.

Recegdo, verificagdo técnica e organizagdo dos materiais de
imagens em movimento para fins de exibi¢do publica nas salas
Félix Ribeiro, Luis de Pina e Esplanada. Projegdo das obras
programadas. Controle e manutengdo de toda a infra-estrutura
técnica da cabine e das salas referidas.

DDEP

Area de Projegdo Publica

Conhecimentos ou experiéncia profissional relevante de
andlise e verificagdo técnica de imagens em movimento;
conhecimentos ou experiéncia profissional relevantes na
area de visionamento e projegdo de imagens em
movimento.Formagdo ou experiéncia profissional
adequada nas areas de projegdo e visionamento de
imagens em movimento.

Frente de sala, coordenacdo de setores de atividade das salas de
cinema (cabine, bilheteira e informagdo publica), coordenagdo de
todos os espagos publicos ligados as salas de cinema. Recegdo de
espectadores, informagdo publica, venda de bilhetes, gestdo de
reservas, controle do acesso as salas de cinema.

DDEP

Area de Recegio, Bilheteira
e Salas de Cinema

Licenciatura, formag&o ou experiéncia profissional
adequada na area das salas de exibi¢do cinematografica,
cinema, audiovisual, comunicagdo ou relagdes publicas;
conhecimentos de informatica na ética do utilizador e
conhecimento de linguas estrangeiras, preferencialmente
oinglés.

Formag&o ou experiéncia profissional adequada na area
das salas de exibi¢do cinematogréfica; conhecimentos de
informdtica na 6ptica do utilizador.
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Promogdo da componente museogréfica do patriménio filmico e
audiovisual. Organizagdo de programas educativos de jacdo a . . ~ A -
. . ~ - Licenciatura, formag&o ou experiéncia profissional
imagem em movimento, de formag&o de novos publicos em DDEP . L s
o L . = L N relevante nas areas de histdria e de pré-histéria do
especial infantis e juvenis. Promogdo de visitas de estudo a 4 . B . . . 4
) P, U ) " . - cinema e em areas educativas direcionadas para criangas
Cinemateca Junior, no dmbito do desenvolvimento das relagdes Cinemateca Junior e iovens.
da instituicdo com as escolas. Realizagdo de exposigdes interativas L )
e ateliers de cinema e pré-cinema e sessdes de cinema.
Licenciatura, formagdo ou experiéncia relevante nas
5 areas do Cinema e Fotografia e das Ciéncias 5
Documentais.
Prospegdo e aquisi¢do de documentos biblio-iconogréficos
. " . I " DDEP
(imagem fixa) relacionados com a Histéria do Cinema, bem como
o respetivo tratamento documental e seu acesso através de uma « « - o ox
. o - Centro de Documentag&o e Formagdo ou experiéncia profissional na organizagdo
biblioteca especializada aberta ao publico. Recolha, tratamento e Inf 2 - o ~ . o
. T ) N Informacao fisica e digitalizagdo de colegdes biblio-iconograficas; 1
disponibilizagdo publica de informag&o sobre o mesmo tema. . K fr . e
conhecimentos de informatica na dtica do utilizador.
2 Curso de técnico auxiliar de documentagdo e )
conhecimentos de Histdria do Cinema.
R . - DDEP . . = -
Organizagdo, tratamento e descri¢do arquivistica dos fundos N Licenciatura, formagdo ou experiéncia relevante nas
. . . N Centro de Documentagdo e . . N AL
relacionados com a Histéria do Cinema custodiados pela s 2 4reas do Cinema e Fotografia e das Ciéncias 2
N divuleacio d lec5 Informacgéo - area de .
Cinemateca; acesso e divulgagdo das colegdes. Arquivos Documentais.
Licenciatura, formagdo ou experiéncia profissionais
relevantes em areas relacionadas com o cinema e
Promogao da imagem institucional da CP-MC e assegurar o 4 audiovisual e de comunicagéo publica, incluindo relagdes 4
servigo de Relagdes Publicas com o publico e com os meios de com os meios de comunicagdo social; conhecimentos de
comunicagdo social. Coordenagdo da distribuigdo de publicagdes e DDEP design gréfico e experiéncia de atividade editorial.
a produgdo e distribuicdo de materiais de promogdo das
actividades da CP-MC. Coordenagdo do Programa 'Amigos da Relagdes Publicas,
Cinemateca'. Apoio aos restantes departamentos na comunicagdo [ Comunicagdo e Imagem Formagdo ou experiéncia em areas relacionadas com o
das respetivas atividades e na organizagdo de eventos publicos, cinema e audiovisual e com relagdes publicas;
incluindo viagens e estadias de personalidades convidadas. 1 conhecimentos de informatica na ética do utilizador; 1
experiéncia de atividade editorial e de gest&o de stocks
de fundos bibliograficos.
Sub-Total (1] 23 12 37
Licenciatura em Engenharia Informatica e experiéncia
- . - I relevante na gestdo de parques informéticos e na
Gestdo do parque informatico e de comunicagdes de dados. . ~g . parg y
~ ~ L ~ administracdo de sistemas; conhecimentos relevantes da
Gestdo de hardware e software, formagdo e administragdo de L ) ! N
. . ~ P histéria da tecnologia do cinema; conhecimento e
sistemas. Planeamento e implementacdo da estratégia de L A .
P ~ . - Informatica 2 experiéncia relevantes das novas tecnologias das 2
preservagdo digital; gestdo do arquivo digital (data centre) de . . . .
. A : " . . imagens em movimento, em particular a tecnologia
cinema portugués da Cinemateca; gestdo dos servigos geridos Lo . . . h
X ) digital, incluindo convengdes internacionais de cinema
contratualizados pela Cinemateca o N L N
digital e tecnologias de codificagdo e compressdo de
imagem.

Sub-Total
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Coordenagdo de todas as atribuigdes da responsabilidade da
Divisdo de Gest&o.

Divisdo de Gestdo
(DG)

Grau de licenciatura, formagdo ou experiéncia
profissional relevante na area do planeamento e gestdo
publica.

Preparagdo, execugdo e controlo dos orgamentos da CP-MC.
Planeamento e monitorizagdo da actividade, bem como a
prestagdo de contas no final do ano econémico. Contabilizagdo
das receitas e despesas. Gest&o das receitas e das despesas.

DG

Orgamento e Contabilidade

Licenciatura nas areas de contabilidade, gestdo ou
economia.

Formagdo ou experiéncia profissional adequada na
coordenagdo técnica de drea de contabilidade,
designadamente elaboragdo dos orgamentos anuais da
CP-MC e acompanhamento da sua execugdo; elaboragdo
da conta de geréncia e demais relatdrios anuais e
trimestrais de envio obrigatdrio a entidades externas;
execugdo dos procedimentos contabilisticos necessarios
referentes ao processamento e liquidagdo da despesa;
preenchimento e entrega das declaragds do IVA; registo
informatico de todos os documentos contabilisticos;
emissdo de mapas para gestdo e para prestacdo de
contas; arquivo de toda a documentagdo financeira.

Formag&o ou experiéncia profissional adequada na drea
de contabilidade, designadamente cabimentagdo,
compromisso e pagamento da despesa em moeda
nacional e em moeda estrangeira; conferéncia de faturas
entradas; registo informdtico de todos os documentos
contabilisticos; emissdo de faturas, registo do seu
pagamento; envio de elementos estatisticos para o INE;
arquivo de toda a documentag3o financeira.

Formagdo ou experiéncia profissional adequada a drea de
tesouraria, designadamente reconstituicdo e liquidagdo
de fundos de maneio, manuseamento de valores
provenientes de receitas cobradas; bem como do
processamento e registo da receita arrecadada;
pagamento de despesa a fornecedores, assim como o
registo informatico dos documentos de pagamento e
receita e arquivo dos mesmos.

Instrugdo dos procedimentos necessarios a aquisigdo de bens e
servigos no ambito do CCP. Organizagdo e atualizagdo do
inventario de todos os bens afetos a CP-MC. Aprovisionamento de
bens, gestdo de stocks e fornecimento do material requisitado.

DG

Aprovisionamento e
Patriménio

Licenciatura ou experiéncia profissional relevante na
elaboragdo dos procedimentos aquisitivos relativos a
contratagdo publica de acordo com as orientagGes legais
e de organismos desta drea.

Formagdo e experiéncia profissional adequada na
execugdo dos procedimentos necessarios referentes a
aquisigdo de bens e servigos de acordo com as regras da
contratagdo publica. Garantir as entregas de produtos e
bens aos requisitantes. Assegurar a gestdo de stocks e a
gestdo de bens patrimoniais.
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Gestdo administrativa e processual de projetos no dmbito do DG 2 Licenciatura nas dreas de gestdo ou de cinema, 2
Plano de Recuperagdo e Resiliéncia Projetos experiéncia em gestdo de projetos

1 Licenciatura nas dreas de gestdo ou direito, 1

conhecimentos da legislagéo laboral

Promogdo dos atos de gestdo relativos ao recrutamento e a
carreira do pessoal da Cinemateca, de acordo com as
necessidades definidas no mapa de pessoal anual, incluindo a
instrugdo dos procedimentos concursais e processos de
mobilidade. Promoggo da garantia do cumprimento das Licenciatura nas dreas de gestdo, experiéncia profissional
obrigagdes legais referentes ao SIADAP. Processamento dos e formagdo adequada na execucdo dos procedimentos
vencimentos, registo das férias, faltas e licengas. Organizagdo e DG administrativos em matéria de recursos humanos,
atualizagdo permanente dos processos individuais. Elaboragdo do 1 designadamente constituicio, modificacio e extingio da 1
balango social e dos documentos de reporte de recursos Rec”;"se:i‘;::e““ e relacio juridica de emprego, processamento de
humanos. Elaboragdo do plano de formagédo e promogdo da sua P remuneracdes e demais abonos e gestio do cadastro e
execugdo. Execugdo de tarefas administrativas referentes ao getsdo de assiduidade.
expediente e arquivo.
Condugdo, abastecimento e lavagem de viaturas, transporte de Escolaridade minima obrigatdria e experiéncia na 2
funcionarios e bagagens. assisténcia logistica as atividades da institui¢do.

1 Formagdo e experiéncia profissional adequada na area de 1

Y . R R N DG manutenc¢do de equipamentos e edificios
Gestdo técnica de equipamentos, infraestruturas e instalagdes da . .
. L, Manutengdo de Edificio e
CP-MC e manutengdo primaria. equipamentos
Experiéncia profissional na gest&o técnica da CP-MC. 1
Sub-Total 1 0 7 1 3
Totais gerais 1 2 50 1 19 Total 81

(a)Cargo criado pelo Decreto-Lei n.2 94/2007, de 29 de Margo
(b) Cargo criado pelo Decreto-Lei n.2 94/2007, de 29 Margo
(c) Cargos criados pela Portaria n.2 374/2007, de 30 Margo
(d) Contrato a termo resolutivo certo
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