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da dadys, Gestlo da hardware e sofwam,
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erperifndia profissond rdevaniana
2rea do Ginema

a preancts

Apora sdmirdstrativg & da secretadado) recepsdo
a tralamento da expedenta drigdo 3 P,
Recepiio o teentaminhamenta da chamadas
telafiricas.

Casada Cinema dy Porlo

& presncr
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Cooritana; 3o da odas as alnbubbes da
resporisahlidzda da Bivisdo da Gestio

Gestso de Empresas

Acsegurar 3 elabora; a0 dos agamentos anuas
da CPMC, acomparhar a 2 exenusda;
Asseagura a¢labotzgdn daconta da gardoia,
bern como a elaboragsa da relatirios anuFs 8
rimestas da envia obrigaldio a enfdales
euemas

Preparsr, execlar @ tonlrdlar o8 epamentos da
CP-MC. Planear @ mondtorizaf a activiiada, bem
Cma 2 restasio da contas no findl do ana
evordimioo. Cortabfizar a5 re0eflas @ deipihas.
Gesldo das resetas e das despesas.

Orgamestge |
ConlabTdads

Gest3o da Empresas, Eoonoma,
Administragio Pibica ou
Contatfdada

Promaver 2 ristrugso dos procedmentas kegas
LomAisla A ajuisicd da bens e senies.

Execusso dos procafmenios recessinos
reterentas 3 apuisicBy da bens e servigos da
soordo oom as feras daconlratzgso plbica,
Gararty as en'renas da produls s bens aos.
requistant

Aprovisioazmento s
Patriméaky

Gestic, Econanis, Breto,
Admiréstrazdo Pibfica

“[Assequrar o5 procedmentos adrinistratvos
redatocs 3 LYER, RCIFP, Protecsds Sooid,
Regimas da mebdidada. Asssgurara
cumprimentn das ctrigagdes legas refarenles ao
SIADAP, Heclar o processamenta dos
vencimentos, fegistar as fnias, fatas e feenga

CondugZo, shastsomento e lavagam davidhras,
trareponta da funcioniios e bagagens.

Gestio 1damica da equipamentos, infrasstiuturas o
mstal 306 da CPMC

Execx3a do barefas &2 apoio administathvo e da
vighansa,

Recwrsos Humanes ¢

Expediants

1) ddentifar diploma legal qua mriov o cargs

Titals gerals

{a}- menaonar nimero de goslos de trabahio a presrcher com relaga juridea por tepodetarminado

(B) - mencronar rdmene da postos da frabatho a teapo parcia
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